内蒙古建筑职业技术学院公务接待审批单
	申请人
	
	客人姓名及职务
	

	来宾单位
	
	随行人数
	

	公务内容
	
	接待标准
	

	部门负责人
	
	经办人及陪客人数
	

	分管院领导意见
	
	经费支出项目
	

	院长批示
	


部门：                                                        年    月    日

内蒙古建筑职业技术学院公务接待审批单
	申请人及陪客人数
	
	客人姓名及职务
	

	来宾单位
	
	随行人数
	

	公务内容
	
	接待标准
	

	部门负责人
	
	经办人
	

	分管院领导意见
	
	经费支出项目
	

	院长批示
	


部门：                                                        年    月    日

